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OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Inspektor do spraw kadrowo-ksiggowych

1. Wymagania konieczne

obywatelstwo polskie

petna zdolné& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych
niekaralné¢ za umylne przestpstwo lub przegpstwo skarbowe
nieposzlakowana opinia

CO najmniej trzyletni stapracy na podobnym stanowisku (kadryckewasc)
wyksztatcenie wysze lub srednie

umiegtnosé obstugi komputera — pakiet MS Office, Ptatnik

2. Kwalifikacje pozadane

znajoma¢ zagadnié zwiagzanych z prawem pracy i ustaw systemie ubezpieaze
spotecznych oraz podstaw &gowasci

umiejtnos¢ obstugi uradzer biurowych

samodzieln&e, odpowiedzialn&e, kreatywnd¢, umiegtnosé pracy w zespole

3. Zakres wykonywanych zada na stanowisku

administrowanie dokumentagpracownicz, prowadzenie dokumentacji ZUS
sporadzanie sprawozaaGUS

pomoc w prowadzeniu rachunkoyed GOPS

sprawdzanie dokumentacji kgopwej pod wzgidem formalno-rachunkowym

4. Wymagane dokumenty i éwiadczenia:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzgagych wyksztatcenie,

kopie swiadectw pracy potwierdzgge wymagany stapracy (lub zé&wiadczenie o
zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia),

kopig¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu potwiendezgo obywatelstwo
polskie,

kopie dokumentoéw potwierdzagych posiadanie dodatkowych kwalifikaciji,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych i o niekaralngi za
przestpstwa popetnione undinie

oswiadczenieze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokigausza umyine
przesgpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe



Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletyrarmacji
Publicznejwww.bip.izabelin.pl oraz na tablicy informacyjnej Ugdu Gminy Izabelin przy
ul. 3 Maja 42 w Izabelinie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjnyzyiciorys (zawierajcy doktadny
przebieg kariery zawodowej) powinnydgpatrzone klauzal

~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyctiercie pracy dla
potrzeb niezbdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r108t, poz. 926 z pd. zm.) oraz ustaaz
dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach sanmozvych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze
zm.)".

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletdokumentéw osobscie lub

przestanie na adres Gminnego §€odka Pomocy Spotecznej w Izabelinie ul. 3 Maja 42
05-080 Izabelin z dopiskiem: ,Nabor na stanowiskonspektora do spraw kadrowo-
ksieggowych” do dnia 25 czerwca 2009 roku (decyduje datéaktycznego wptywu do
GOPS)

Oferty odrzucone zostarkomisyjnie zniszczone.



